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Na podlagi 14. ¢lena Zakona o visjem strokovnem izobrazevanju (Uradni list RS, st. 86/2004)
je predavateljski zbor VISJE STROKOVNE SOLE TEHNISKEGA SOLSKEGA CENTRA MARIBOR
na seji dne 30. 9. 2020 sprejel

POSLOVNIK

) ZA DELOVANJE STUDIJSKE KOMISIJE
VISJE STROKOVNE SOLE TEHNISKEGA SOLSKEGA CENTRA MARIBOR

I. Splosne dolocbe

1. ¢len
S tem Poslovnikom se dolo¢a sestava in delovanje Studijske komisije.

2. clen
Studijska komisija je organ Visje strokovne Sole Tehniskega Solskega Centra Maribor (v nadaljevanju:
Visja strokovna Sola). Sestavlja jo trije Clani. Vsi Clani so predavatelji Visje strokovne Sole. V Studijski
komisiji so enakopravno zastopani vsi Studijski programi, ki se izvajajo na Visji strokovni Soli. Studijsko
komisijo vodi predsednik, ki je eden izmed ¢lanov komisije.

3. ¢len

Clane $tudijske komisije in predsednika $tudijske komisije imenuje predavateljski zbor na predlog
ravnatelja.

Mandatna doba &lanov in predsednika $tudijske komisije je $tiri leta. Clani so lahko ponovno imenovani.
4. ¢len

Studijska komisija obravnava vprasanja v zvezi z vpisom, napredovanjem Studentov, prilagajanjem in
posodabljanjem Studijskih programov ter sprejema merila za ugotavljanje, potrjevanje in preverjanje z
delom pridobljenega znanja oziroma drugega neformalno pridobljenega znanja, ki se prizna Studentu
pri izpolnjevanju Studijskih obveznosti, ter opravlja druge naloge, za katere jo pooblasti predavateljski
zbor.

5. ¢élen
Ce ¢lan $tudijske komisije prekine delovno razmerije, se prekine tudi &lanstvo v $tudijski komisiji. Ce &lan
Studijske komisije iz kakrsnih koli razlogov ne Zeli ali ne more opravljati funkcije, da pisno odpoved

sodelovanja v Studijski komisiji ravnatelju Visje strokovne Sole. Predavateljski zbor na predlog ravnatelja
v najkrajSem moznem €asu imenuje novega ¢lana Studijske komisije.
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Il. Seje Studijske komisije

6. clen

Seje Studijske komisije sklicuje in vodi predsednik Studijske komisije, v njegovi odsotnosti pa eden od
¢lanov komisije na podlagi pisnega pooblastila predsednika komisije.

Redne seje so praviloma vsak mesec z izjemo februarja in julija. Datumi rednih sej so zapisani v lethem
delovnem nacrtu Visje strokovne Sole in so tudi javno objavljeni na spletni oglasni deski Visje strokovne
Sole.

Seje Studijske komisije so lahko kontaktne, dopisne ali spletne.

Na dopisnih in spletnih sejah Studijske komisije predsednik Studijske komisije dolo€i rok, v katerem se
mora ¢lan komisije odzvati, da je sodelujodi na seji.

Predsednik Studijske komisije pripravi vso dokumentacijo za sejo in jo, v kolikor je to mogoce, Ze pred
sejo posreduje ¢lanom $tudijske komisije in vabljenim na sejo. Clani $tudijske komisije (in vabljeni na
sejo za zadevo, za katero so vabljeni) so dolzni do seje Studijske komisije prouditi vso za sejo prejeto
dokumentacijo.

Posamezne zadeve se obravnavajo po vrstnem redu, ki je dolo€en v dnevnem redu seje, potrienem na
zaCetku seje. Na zacCetku seje lahko Studijska komisija s sklepom spremeni vrstni red za obravnavo
posameznih zadev, ki so na dnevnem redu. Na zaletku obravnave posamezne zadeve lahko poda
predlagatelj oz. strokovna sluzba obrazloZitev ali morebitna dopolnilna pojasnila. Obravnavo zadeve
predsednik Studijske komisije sklene, ko ugotovi, da je tematika izCrpana. Po sklenjeni obravnavi se o
vpradanju sklepa z glasovanjem. Ce se je obravnavalo vpradanje, o katerem se ne odloga, preide
predsednik Studijske komisije takoj na naslednjo to¢ko dnevnega reda. Ko so iz€rpane vse tocke
dnevnega reda, predsednik komisije zaklju€i sejo komisije.

Predsednik Studijske komisije lahko med sejo prekine delo komisije in dolodi, kdaj se bo seja
nadaljevala. Predsednik Studijske komisije prekine sejo komisije, Ce seja ni ve€ sklepCna. Predsednik
Studijske komisije lahko prekine sejo komisije tudi, ¢e je potrebno pridobiti dodatne informacije ali
mnenja, zaradi odmora ali v drugih primerih po presoji predsednika komisije ali Ce to sklenejo Elani
komisije. Ce je bila seja prekinjena, ker ni bila ve¢ sklep&na, sklepé&nosti pa tudi v nadaljevanju seje ni
mogoce zagotoviti, predsednik zakljuci sejo komisije.

Komisija sprejema sklepe z vecino glasov navzocih ¢lanov. Glasovanje na seji je javno, razen Ce
komisija pred glasovanjem sklene, da je glasovanje tajno. Clani komisije glasujejo tako, da se izjasnijo
za predlog ali proti predlogu ali pa se vzdrzZijo glasovanja. Javho se glasuje ali z dvigom roke ali s
posamicnim izjavljanjem vsakega Clana ali elektronsko. Po kon€anem javnem glasovanju predsednik
komisije ugotovi izid glasovanja in razglasi, da je predlog, o katerem je komisija glasovala, sprejet ali
zavrnjen. Kadar je glasovanje tajno, se glasuje z glasovnicami, natisnjenimi na papirju, na katerih je
postavljeno vpradanje, o katerem se glasuje z besedami »za«, »proti« in »se vzdrzim«. Clan $tudijske
komisije glasuje tako, da na glasovnici obkrozi ustrezno besedo glede na svojo odlocitev. Izid tajnega
glasovanja ugotovi in razglasi predsednik Studijske komisije.

O delu na seji Studijske komisije se piSe zapisnik. Zapisnike sej Studijske komisije praviloma piSe
predsednik. Zapisnik ima dva overitelja, ki ju pred pricetkom seje dolocCi predsednik Studijske komisije.
Overitelja zapisnika sta lahko le ¢lana Studijske komisije, ki sta prisostvovala na seji. Zapisnik overitelja
podpiSeta. PodpiSe ga tudi predsednik Studijske komisije in ga opremi z Zigom viSje strokovne Sole.

Clan komisije, ki se ne strinja s sprejetim stali§¢éem oz. z odlogitvijo, lahko zahteva, da se v zapisnik
navede njegovo lo€eno mnenje.
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Za uresnicitev sklepov Studijske komisije skrbita predsednik Studijske komisije in ravnatelj visje
strokovne Sole. Studijska komisija lahko za posamezne naloge pooblasti predsednika Studijske komisije,
posameznega Clana Studijske komisije ali ravnatelja.

Seje Studijske komisije so lahko tudi izredne. Predsednik Studijske komisije je dolZan organizirati izredno
sejo, kadar gre za neodlozljiv problem ali za problem, ki bi Studenta pomembno oviral pri Studiju. To
presoja predsednik Studijske komisije in pri tem sledi naCelom Sole.

7. ¢len

Studijska komisija na seji obravnava vloge, ki so bile v referat za Studijske zadeve oddane ali so prispele
po posti najkasneje sedem delovnih dni pred predvideno sejo Studijske komisije oziroma Stirinajst
delovnih dni, kadar je za vlogo potrebno pridobiti mnenje predavatelja. Student odda ali po3lje viogo v
referat za Studijske zadeve na predpisanem obrazcu (v kolikor ta obstaja) in prilozi vso potrebno
dokumentacijo. Student mora Soli dostaviti originalne ali overjene dokumente. Vlagatelj vso potrebno
dokumentacijo - originale in fotokopije odda v referat v fizi¢ni obliki, dodatno pa poslje skenirane verzije
originalnih dokumentov na e-naslov referata Sole. Kot datum oddaje vioge se Steje dan, ko je bila
popolna vloga v referatu na lokaciji Zolajeva ulica 12 zavedena v evidenci prispelih vlog, ki jih obravnava
Studijska komisija.

Ob prejemu nepopolne vloge referat za Studijske zadeve Studenta ustno opozori na pomanjkljivosti, ki
jih vloga vsebuje, in zahteva dopolnitev. V primeru, da je bila nepopolna vloga prejeta po posti, referat
za Studijske zadeve Studenta pisno opozori na pomanjkljivosti, ki jih vioga vsebuje, in zahteva
dopolnitev. V kolikor Student vioge ne dopolni, jo referat za Studijske zadeve ne sprejme. V primeru, da
Studijska komisija s strani referata za Studijske zadeve prejme nepopolno vlogo, jo vrne v referat za
Studijske zadeve skupaj s pisno obrazloZitvijo.

8. ¢len
Seja Studijske komisije je sklep&na, €e na seji sodelujeta vsaj dva ¢lana.

Ce seja ni sklepéna, predsednik $tudijske komisije ponovno skliée sejo z enakim ali raz$irjenim dnevnim
redom.

9. ¢len

Predsednik Studijske komisije napiSe zapisnik najkasneje v sedmih delovnih dneh po seji ter ga podpiSe.
Zapisnik najkasneje v desetih delovnih dneh po seji podpiSeta tudi overitelja zapisnika. Z overitvijo je
zapisnik potrjen, v veljavo pa stopijo tudi na seji sprejeti sklepi, z izjemo tistih, ki jih mora potrditi Se
predavateljski zbor. Predsednik Studijske komisije preda sklepe Studijske komisije referatu za Studijske
zadeve najkasneje v petnajstih delovnih dneh po seji, ta pa jih v treh delovnih dneh po prejemu objavi
na spletni strani viSje Sole, pri posami¢nih viogah pa se sklep poslje tudi vlagatelju na naslov, ki ga
navaja v vlogi. Vloge, zapisniki in sklepi se arhivirajo v referatu za Studijske zadeve.

Pisni sklep Studijske komisije mora biti obrazloZen in mora vsebovati pouk o pritozbi. PritoZzbo
na sklep Studijske komisije je mogoce vloziti v referat za Studijske zadeve v petnajstih dneh od
dneva vrocitve sklepa ali dneva javne objave sklepa/-ov Studijske komisije. Pritozba mora biti
vloZena pisno ali ustno na zapisnik. Naslovljena mora biti na Studijsko komisijo, z jasno navedbo
zoper kateri sklep katere seje vlagatelj vlaga pritoZzbo in zakaj. PritoZzbo zoper sklep Studijske
komisije obravnava Studijska komisija, ki vlagatelju pritoZbe izda pisni sklep, zoper katerega je
mogoc¢a pritozba ravnatelju ViSje strokovne Sole v petnajstih dneh od dneva vroéitve sklepa.
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10. €len
Na seje Studijske komisije predsednik Studijske komisije vedno povabi tudi ravnatelja Visje strokovne
Sole in po potrebi tudi referenta za Studijske zadeve. Ostali so vabljeni glede na zadeve, ki se
obravnavajo.

11. ¢len

Studijska komisija deluje po enotnih nadelih. V ta namen se za ponavljajoée se zadeve oblikuje merila,
pravila in postopke, ki jih uporablja tudi referat za Studijske zadeve.

Po potrebi ima Studijska komisija pred odlo¢anjem o zadevah pravico pridobi strokovno oziroma pravno
mnenje.

Studijska komisija sodeluje s Komisijo za zagotavljanje kakovosti ter s StrateSkim svetom Visje
strokovne Sole.

Studijska komisija sodeluje tudi s Studenti. Studijska komisija sprejema in obravnava pobude Studentov.
Predsednik Studijske komisije lahko na sejo povabi tudi predsednika skupnosti Studentov. Studijska
komisija aktivno spremlja Studijski proces.

V inS§trumente za evalvacijo dela Sole se vkljuci tudi vprasanja, namenjena ocenjevanju dela Studijske
komisije.

12. ¢len

Predsednik Studijske komisije vsako leto za delovni nacrt Visje strokovne 3ole pripravi »nacrt dela
Studijske komisije«.

Predsednik Studijske komisije ob koncu Studijskega leta ravnatelju odda pisno »porocilo o opravljenem
delu Studijske komisije«.

Na predavateljskem zboru predsednik Studijske komisije poro€a o obravnavanih zadevah in podaja
predloge sklepov, ki jih mora potrditi predavateljski zbor.

1. Koncne dolo¢be

13. élen

V Poslovniku se besede Student, predsednik Studijske komisije, €lan Studijske komisije, ravnatel;...
uporablja tako za moski kot zenski spol.

14. ¢len

Poslovnik za delovanje Studijske komisije sprejme predavateljski zbor ViSje strokovne Sole na predlog
Studijske komisije.

Spremembe in dopolnitve tega Poslovnika se sprejemajo na enak nacin kot Poslovnik. Spremembe in
dopolnitve tega Poslovnika lahko predlaga bodisi ¢lan Studijske komisije bodisi ravnatelj Visje strokovne
Sole. Predlog sprememb in dopolnitev je potrebno podati pisno.
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15. ¢len

Poslovnik za delovanje Studijske komisije zacne veljati osmi dan po potrditvi na predavateljskem zboru
ViSje strokovne Sole.

Z dnem uveljavitve tega Poslovnika za delovanje Studijske komisije prenehata veljati Poslovnik o delu
Studijske komisije ViSje strokovne Sole TehniSkega Solskega centra Maribor, ki je bil v veljavi od 1. 10.

2016.

Predsednik Studijske komisije Zig Ravnatelj
Visje strokovne Sole: Visje strokovne Sole:
mag. Sabina Herle mag. Samo Cretnik, uni.dipl. ing.
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