TEHNISKI SOLSKI CENTER MARIBOR
Zolajeva ulica 12, 2000 Maribor

Tel.: 02/229-57-56, Fax: 02/229-57-69
http://www.tscmb.si

e-posta: info@tscmb.si

Stevilka: 007-1/2023/1

KATALOG INFORMACI] JAVNEGA ZNACAJA
TEHNISKEGA SOLSKEGA CENTRA MARIBOR

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv javnega zavoda: Tehniski Solski center Maribor
Naslov: Zolajeva ulica 12, 2000 Maribor
Telefon tajnistvo: +386 (0)2 229 57 56

Telefon direktor: +386 (0)2 229 57 57

Faks: +386 (0)2 229 57 69

E-posta: ales.smole@tscmb.si ali info@tscmb.si
Spletni naslov: www.tscmb.si

Maticna Stevilka: 6669107000

Davcna Stevilka: SI195675680

Odgovorna oseba: direktor Ales Smole, prof.
Datum prve objave kataloga: 12.11.2019

Katalog je dostopen na spletnem naslovu: http://www.tscmb.si/informacije/katalog-
informacij-javnega-znacaja/

Druge oblike kataloga: Katalog informacij javnega znacaja je v fizicni obliki dostopen tudi
na sedezu TehniSkega Solskega centra Maribor, Zolajeva ulica 12, 2000 Maribor.

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S
KATERIMI RAZPOLAGA

2.1 Podatki o organizaciji zavoda

Delovno podrocje:

¢ srednjeSolsko poklicno, poklicno-tehnisko in strokovno izobraZevanje,
e dijaski dom,

¢ viSjeSolsko strokovno izobrazevanje (redno in izredno),

¢ medpodjetniski izobrazevalni center,

e izobraZevanje za potrebe zavoda za zaposlovanje,

e izobraZevanje za potrebe podjetij,

e izobraZevanje odraslih na ravni srednjesolskega izobraZevanja,

¢ dejavnost knjiZnice.
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Tehniski Solski center Maribor zdruZuje tri organizacijske enote:
¢ Srednja strojna Sola z dijaSkim domom,

¢ Vi$ja strokovna $ola,

e Medpodjetniski izobrazevalni center.

Zavod opravlja javno sluzbo na podrocjih:

e program srednjega poklicnega izobraZevanja za poklice: avtoserviser,
avtokaroserist, mehatronik operater, instalater strojnih instalacij in oblikovalec
kovin - orodjar,

e program srednjega strokovnega izobraZevanja za poklica strojni tehnik in tehnik
mehatronike,

e program poklicno-tehniskega izobrazevanja za poklica strojni tehnik in tehnik
mehatronike,

e viSjeSolska programa strojnistvo in avtoservisni menedZment,

e izredno izobraZevanje na vseh programih,

e druge dejavnosti, povezane z vzgojo in izobraZevanjem,

e druge dejavnosti, ki so navedene v prilogi ustanovitvenega akta.

Seznam notranjih organizacijskih enot zavoda:
e Srednja strojna Sola (z dijaskim domom)
ravnatelj: Ales Smole
T: +386 (0)2 229 57 57
E-posta: ales.smole@tscmb.si

e Visja strokovna Sola
ravnatelj: mag. Samo Cretnik
T: +386 (0)2 460 51 67
E-poSta: ravnatelj.vss@tscmb.si

e Medpodjetniski izobraZevalni center
vodja: Srecko Vidovic
T: +386 (0)2 229 57 71
E-posta: srecko.vidovic@tscmb.si

Organi zavoda:

svet zavoda

direktor zavoda

pedagoski kolegij

komisija za kakovost zavoda

2.2 Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij javnega
znacaja

Ales Smole, direktor

Zolajeva ulica 12, 2000 Maribor
Telefon: +386 (0)2 229 57 57
E-posta: ales.smole@tscmb.si
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Odgovorna oseba za varovanje podatkov: Ales Smole, direktor.

PooblaS¢ena oseba za varovanje osebnih podatkov:
DATAINFO.S], d. o. o.

Trzaska cesta 85

2000 Maribor

Telefon: +386(0)2 620 43 00

E-posta: dpo@datainfo.si

2.3 Politika varstva osebnih podatkov

Namen politike varstva osebnih podatkov je seznaniti uporabnike: dijake in starSe,
Studente, sodelavce in zaposlene ter druge osebe (v nadaljevanju: posamezniki), ki
sodelujejo s TehniSkim Solskim centrom Maribor (v nadaljevanju: zavod) o namenih in
pravnih podlagah, varnostnih ukrepih ter pravicah posameznikov glede obdelave
osebnih podatkov, ki jih izvaja zavod.

Cenimo zasebnost posameznikov, zato osebne podatke vedno skrbno varujemo.
Osebne podatke obdelujemo v skladu z evropsko zakonodajo (Uredba (EU) 2016/697
o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o pretoku takih podatkov -
v nadaljevanju: Splosna uredba), veljavno zakonodajo s podrocja varstva osebnih
podatkov (Zakon o varstvu osebnih podatkov, ZVOP-1, Ur. 1. RS, §t. 94/07) in drugo
zakonodajo, ki nam daje pravno podlago za obdelavo osebnih podatkov.

Politika varstva osebnih podatkov vsebuje informacije za posameznike o tem, na kak
nacin na$ zavod kot upravljavec obdeluje osebne podatke, ki jih prejme od
posameznika na osnovi pravnih podlag, ki jih opisujemo v nadaljevanju.

2.4 Nameni obdelave osebnih podatkov

Zavod zbira in obdeluje posameznikove osebne podatke na naslednjih pravnih

podlagah:

e obdelava je potrebna za izpolnitev zakonske obveznosti, ki velja za upravljavca;

e obdelava je potrebna za opravljanje naloge v javnem interesu ali pri izvajanju
javne oblasti, dodeljene upravljavcu;

e obdelava je potrebna za izvajanje pogodbe, katere pogodbena stranka je
posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ali za izvajanje ukrepov na
zahtevo takega posameznika pred sklenitvijo pogodbe;

e obdelava je potrebna zaradi zakonitih interesov;

e posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, je privolil v obdelavo
njegovih osebnih podatkov za enega ali ve¢ doloCenih namenov;

e obdelava je potrebna za zascito Zivljenjskih interesov posameznika, na katerega
se nanasajo osebni podatki, ali druge fizi¢ne osebe.

2.5 Podatki, ki jih imamo
Podatke nam posameznik posreduje z izpolnitvijo obrazcev ob vpisu ali ob zacetku

novega Solskega leta v pisni obliki oziroma nam jih zaupa preko telefona, elektronske
poste ali kako drugace. Posamezna soglasja na nivoju organizacijskih enot zavoda (npr.



za uporabo e-naslovov, fotografiranje in drugo) zbiramo vsako $olsko leto na novo, kar
pomeni, da soglasja veljajo eno Solsko leto oziroma do pisne dopolnitve, preklica ali
umika.

2.6 Kako uporabljamo osebne podatke

Z uporabo osebnih podatkov lahko posameznike obcasno obveS€amo o storitvah,
dogodkih, izobraZevanjih, ponudbah in drugih vsebinah preko elektronske poste,
telefonskih klicev in po navadni posti. Posameznik lahko kadarkoli zahteva prekinitev
tovrstnega komuniciranja in obdelave osebnih podatkov ter prekliCe prejemanje
sporocil preko povezave za odjavo v prejetem sporocily, ali kot zahtevek po elektronski
posti na info@tscmb.si ali z redno posto na naslov zavoda.

V kolikor zavod nima pravne podlage izkazane na osnovi zakona, opravljanja javne
naloge, pogodbene obveznosti ali zakonitega interesa, sme posameznika zaprositi za
privolitev. Tako lahko obdeluje dolo¢ene osebne podatke posameznika, kadar le-ta
poda za to soglasje, tudi za naslednje namene:

- objava imena in priimka za namene obvescanja na oglasni deski,

- naslov elektronske poste za namen obvesSc¢anja in komunikacije,

- dav¢no $tevilko oziroma EMSO za namene morebitne izvr$be v primeru
neizpolnitve obveznosti (npr. neplacilo prehrane),

- fotografije, video posnetki in druge vsebine, ki se nanasajo na posameznika (npr.
dosezki dijakov in Studentov) za namene dokumentiranja aktivnosti in obvescanja
javnosti o delu in dogodkih v organizaciji;

- druge namene, za katere se posameznik strinja s privolitvijo.

Ce je posameznik podal soglasje za obdelavo osebnih podatkov in tega ve¢ ne Zeli, lahko
zahteva prekinitev obdelave osebnih podatkov z zahtevkom po elektronski posti na
info@tscmb.si ali z redno posto na naslov zavoda.

2.7 Hranjenje osebnih podatkov

Zavod bo hranil osebne podatke posameznika le toliko ¢asa, dokler bo to potrebno za
uresniCitev namena, zaradi katerega so bili zbrani in obdelovani. V kolikor zavod
podatke obdeluje na podlagi zakona, jih bo hranil za obdobje, ki ga predpisuje zakon.
Pri tem se nekateri podatki hranijo za cas izobraZevanja posameznika v zavodu,
nekatere podatke pa je treba hraniti trajno.

Osebne podatke, ki jih zavod obdeluje na osnovi pogodbenega odnosa s posameznikom,
hrani za obdobje, ki je potrebno za izvrsitev pogodbe in Se 6 let po njenem prenehanju,
razen v primerih, ko pride med posameznikom in zavodom do spora v zvezi s pogodbo.
V takem primeru hrani zavod podatke Se 5 let po pravnomocnosti sodne odlocbe,
arbitraZe ali sodne poravnave ali, ¢e sodnega spora ni bilo, 5 let od dneva mirne
razreSitve spora.

Tiste osebne podatke, ki jih zavod obdeluje na podlagi osebne privolitve posameznika
ali zakonitega interesa, bo hranil do preklica privolitve ali do zahteve za izbris
podatkov. Po prejemu preklica ali zahteve za izbris se podatki izbriSejo najkasneje v 15
dneh. Zavod lahko te podatke izbriSe tudi pred preklicem, ko je bil doseZen namen
obdelave osebnih podatkov ali ¢e tako doloc¢a zakon.
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[zjemoma lahko zavod zavrne zahtevo za izbris zaradi razlogov iz SploSne uredbe, kot
so: uresniCevanje pravice do svobode izraZanja in obveSCanja, izpolnjevanje pravne
obveznosti obdelave, razlogi javnega interesa na podrocju javnega zdravja, nameni
arhiviranja v javnem interesu, znanstveno, zgodovinsko-raziskovalni ali statisticni
nameni, izvajanje ali obramba pravnih zahtevkov.

Po preteku obdobja hrambe upravljavec osebne podatke ucinkovito in trajno izbrise ali
anonimizira, tako da jih ni ve¢ mogoce povezati z dolocenim posameznikom.

2.8 Pravice posameznika

V skladu s Splosno uredbo ima posameznik naslednje pravice iz varstva osebnih
podatkov:

¢ zahteva lahko informacije o tem, ali imamo njegove osebne podatke, in Ce je tako,
katere podatke imamo, na kaksni podlagi in za kaj jih uporabljamo;

¢ zahteva lahko dostop do svojih osebnih podatkov, kar mu omogoca, da prejme
kopijo svojih osebnih podatkov, ki jih ima zavod, ter preveri, ali jih obdelujemo
zakonito;

e zahteva lahko popravke svojih osebnih podatkov, kot je popravek nepopolnih ali
netoc¢nih osebnih podatkov;

e zahteva lahko izbris svojih osebnih podatkov, kadar ni razloga za nadaljnjo
obdelavo oziroma kadar uveljavlja svojo pravico do ugovora glede nadaljnje
obdelave;

e ugovarja lahko nadaljnji obdelavi osebnih podatkov, kjer se zanasamo na zakoniti
poslovni interes (tudi v primeru zakonitega interesa tretje osebe), kadar obstajajo
razlogi, povezani s posameznikovim posebnim poloZajem; ne glede na dolocilo
prejSnjega stavka ima posameznik pravico kadarkoli ugovarjati, ce obdelujemo
njegove osebne podatke za namene neposrednega trZzenja;

¢ zahteva lahko omejitev obdelave njegovih osebnih podatkov, kar pomeni
prekinitev obdelave osebnih podatkov o posamezniku, na primer, Ce Zeli, da
ugotovimo njihovo to¢nost ali preverimo razloge za njihovo nadaljnjo obdelavo;

e zahteva lahko prenos svojih osebnih podatkov v strukturirani elektronski obliki k
drugemu upravljavcu, v kolikor je to mogoce in izvedljivo;

e preklice lahko privolitev oziroma soglasje, ki ga je podal za zbiranje, obdelavo in
prenos njegovih osebnih podatkov za doloCen namen; po prejemu obvestila, da je
umaknil svojo privolitev, bomo prenehali obdelovati posameznikove osebne
podatke za namene, Ki jih je prvotno sprejel, razen ¢e nimamo druge zakonite
pravne podlage za to, da to storimo zakonito.

Ce Zeli posameznik uveljavljati katero koli od prej navedenih pravic, poslje zahtevek po
elektronski posti na info@tscmb.si ali z redno poSto na naslov zavoda: TehniSki Solski
center Maribor, Zolajeva ulica 12, 2000 Maribor.

Dostop do posameznikovih osebnih podatkov in uveljavljanje pravic je za posameznika
brezplacno. Vendar pa lahko zara¢unamo razumno placilo, v kolikor je zahteva
posameznika, na katerega se nanaSajo osebni podatki, ocitno neutemeljena ali
pretirana, zlasti e se ponavlja. V takSnem primeru lahko zahtevo tudi zavrnemo. V
primeru uveljavljanja pravic iz tega naslova bomo morda morali od posameznika
zahtevati doloCene informacije, ki nam bodo pomagale pri potrditvi njegove identitete,


mailto:info@tscmb.si

kar je le varnostni ukrep, ki zagotavlja, da se osebni podatki ne razkrijejo
nepooblas¢enim osebam.

2.9 Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov z delovnega podrocja zavoda

Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov z delovnega podrocja vzgoje in
izobraZevanja (http://www.mss.gov.si/si/zakonodaja_in_dokumenti/
http://zakonodaja.gov.si/)

Seznam dokumentov kot druga informacija javnega znacaja:

Akt o ustanovitvi TSC Maribor

Pravilnik o sistemizaciji delovnih mest

Pravilnik o racunovodstvu

Pravilnik o Stevilu in hrambi Zigov zavoda

Pravilnik o Solskem redu

Navodila o postopkih in ukrepih za varovanje osebnih podatkov
Navodila o ravnanju in ukrepih za preprecevanje trpin¢enja na delovnem mestu
(mobing) ter za odpravo njegovih posledic in spremembe
Poslovnik o delu Sveta zavoda

e Evidenca testiranj zaposlenih

2.10 Seznam predlogov in predpisov preko lokalnega registra predpisov

Seznam predlogov in predpisov s podrocja vzgoje in izobraZevanja
(http://www.mss.gov.si/si/zakonodaja_in_dokumenti/)

Temeljni, podzakonski in drugi predpisi, ki urejajo podrocje vzgoje in izobraZevanja.

Povezava na drZavni register predpisov za seznam predpisov, ki veljajo za podrocje
delovanja zavoda:

Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport: www.mizs.gov.si

Uradni list RS: www.uradni-list.si

DrZavni zbor: www.dz-rs.si

Druge povezave na drZavne registre:

EU portal: https://europa.eu/

Zavod RS za zaposlovanje: https://www.ess.gov.si/
Drzavni izpitni center: https://www.ric.si/

Dostop do prava EU: https://eur-lex.europa.eu/

2.11 Seznam sprejetih in predlaganih programov, strategij, stali$¢, mnenj, analiz in
drugih podobnih dokumentov po vsebinskih sklopih

Strateski in programski dokumenti:
e Letni delovni nacrt zavoda

e Porocilo zavoda

Vsebinski in financni nacrt
Poslovno porocilo
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Razpisno dokumentacijo in objave pripravljamo skladno s predpisi o urejanju javnega
naroCanja. Javna naroCanja so objavljena na portalu javnih narocil
http://www.enarocanje.si/.

2.12 Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov oz. drugih uradnih
ali javnih storitev, ki jih zavod vodi

Postopke vodimo skladno z upravnim postopkom.

2.13 Seznam evidencg, Ki jih zavod upravlja

seznam vpisanih dijakov,

seznam vpisanih udeleZencev izobraZevanja odraslih,
seznam vpisanih Studentov,

seznam zaposlenih na zavodu.

2.14 Seznam drugih zbirk podatkov, Ki jih zavod vodi na podlagi podrocne
zakonodaje s svojega delovnega podrocja

Informatizirana zbirka podatkov Centralna evidenca udelezencev VIZ
Osebni listi dijakov in udeleZencev izobraZevanja odraslih

Osebni listi Studentov

Maticna knjiga

Seznam dijakov po oddelkih in razredih

Seznam dijakov, ki so opravili sploSno, poklicno maturo ali zaklju¢ni izpit
Seznam Studentov, ki so opravili diplomski izpit

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Dostop preko spleta: http://www.tscmb.si/informacije/katalog-informacij-javnega-

znacaja/

FiziCen dostop: Informacije so fizicno dostopne v prostorih TehniSkega Solskega

centra Maribor, Zolajeva ulica 12, 2000 Maribor, vsak delovnik od 8.
do 11. ure, pri osebah pooblascenih za sprejem vlog.

4. CENIK ZA DOSTOP DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja, 16., 17., 18. ¢len

(http://www.pisrs.si/Pis.web /pregledPredpisa?id=URED6941).
Za posredovanje informacij lahko zavod prosilcu zaracuna le materialne stroske, kadar
ti presegajo 20 EUR (DDV vkljucen).

5.SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Pravilnik o ocenjevanju znanja
Pravilnik o Solskem redu

Solska pravila

Ucbeniki in ucbeniski sklad

Vpisni pogoji

Vpisni pogoji za izobraZevanje odraslih
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